BBB Rechtsanwalte suchen studentische Mitarbeiter (Bau- und
Architektenrecht, Immobilienrecht)

Wir sind eine hoch spezialisierte Kanzlei im Architekten-, Bau-

und Immobilienrecht in der (neuen) Altstadt in Frankfurt am Main.

Mit unserer Expertise beraten wir unsere Mandantschaft, die ins-
besondere aus flhrenden groBen bis mittelgroBen Architektur-
und Ingenieurbiros sowie aus gewerblichen Bauherren besteht,
bei deren Projekten (Wohnungsbauten, Hochhauser, Rechenzen-
tren, Flughafenbauten, Schul- und Universitatsgebaude etc.).

Fir unser Team suchen wir studentische Mitarbeiter (m/w/d) ab
dem 2. Fachsemester, die uns in Sekretariats- und Recherchearbei-
ten unterstitzen.

Ihre Aufgaben
. allgemeine Unterstltzung des Sekretariats
Entgegennahme von Telefonaten
Bearbeiten von Emails sowie eingehender Post
Schreiben von Diktaten
UnterstlUtzung in der Finanzbuchhaltung
Empfang von Mandanten

Ihre Qualifikation
Uberdurchschnittliche Ergebnisse in der (bisherigen) Zwi-
schenprifung
Gute, fur die juristische Tatigkeit erforderliche IT-
Kenntnisse (insbesondere Office-Programme, selbstandi-
ges Schreiben)
Gute Kommunikationsfahigkeit und selbstsicheres profes-
sionelles Auftreten im Team und gegeniiber Mandanten
Einsatzbereitschaft fir das gesamte Kanzleiteam

Was wir bieten
In 2019 neu geschaffene Arbeitsrdume mit modernster
technischer Ausstattung in Bestlage
Weiterbildung in Kanzleiorganisation und Sekretariatsar-
beiten durch langfristige Mitarbeit
kollegiales Miteinander
eine attraktive Vergitung
flexible Arbeitszeiten
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Bewertung der Honorare und Leistungen
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