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Flex Suisse ist ein alternativer Rechtsdienstleister und führender Anbieter 
von Legal & Compliance Services in Deutschland, Schweiz und Liech-
tenstein. Zu unseren Partnern gehören führende Wirtschaftskanzleien, 
Großbanken und Industriekonzerne.

Für unser Talent Management Team suchen wir ab sofort eine wöchent- 
liche Unterstützung (m/w/d) mit 15-20 Stunden für den Standort Frankfurt 
a. M.

Position:

•	 Bewerbermanagement und -auswahl, insbesondere die Rekrutierung 
von Kandidaten für den Bereich Legal & Compliance, auch im Wege 
der Direktansprache

•	 Active Sourcing auf LinkedIn
•	 Formulierung und Posting von Stellenbeschreibungen
•	 Netzwerkpflege im Kandidatenbereich und Aufbau eines Bewerber-

pools
•	 Unterstützung bei der Organisation und Teilnahme an Jobmessen

Vorteile:

•	 Hilfsbereites und motiviertes Team mit flachen Hierarchien in einem 
schnellwachsenden Unternehmen

•	 Flexible Arbeitszeiten
•	 Spannende Tätigkeit
•	 Regelmäßige Teamevents

Erfahrung:

•	 Sicherer Umgang mit MS Office
•	 Strukturiertes und sorgfältiges Arbeiten
•	 Gute Deutsch-und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

www.flexsuisse.com

Wir sind ein Arbeitgeber, der sich aktiv für Chancengleichheit einsetzt 
und bieten hochqualifizierten Talenten eine Vielzahl von Voll- und Teil-
zeitstellen bietet. Nimm mit uns Kontakt auf, um weitere Informationen 
zu erhalten.

Flex Suisse GmbH
Eschersheimer Landstrasse 14
60322 Frankfurt am Main

Christian Steinmetz
+49 69 92884980

bewerbung@flexsuisse.com


